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RENOVACION DE “SOLICITUD Y ORDEN DE VIAJE EN PUERTO RICO”

Estamos proximos al cierre del afio fiscal estatal 2013-2014 que termina el 30 de junio de 2014. En
esa fecha vence la “Solicitud y Orden de Viaje en Puerto Rico” del personal cuyo nombramiento
es regular. Este perscnal debe llenar su solicitud efectiva al 1ro de julio de 2014 hasta el 30 de
junio de 2015.

Ademas le informamos que el personal que cobra de fondos federales debe llenar nueva
“Solicitud y Orden de Viaje en Puerto Rico” efectiva al 1ro de octubre de 2014 al 30 de
septiembre de 2015.

Es importante que los empleados cuya solicitud vence el 30 de junio de 2014 tramiten la
“Solicitud y Orden de Viaje en Puerto Rico” para el préximo afio fiscal a la mayor brevedad
posible. La misma debe ser enviada para su firma al Prof. Luis R. Mejia Maymi, Decano Asociado
y Subdirector Interino del SEA.

Nuestra oficina esta confrontando problemas con el personal cuya residencia oficial ha cambiado
ya que no estan llenando una nueva “ Solicitud de Orden de Viaje en Puerto Rico” que indique
este cambio. Reiteramos la necesidad de llenar una nueva “ Solicitud y Orden de Viaje en
Puerto Rico” cuando haya cambiado su residencia oficial. Debe llenarla de inmediato cuando
surja el cambio para que al radicar las préximas Liquidaciones y Comprobantes de Gastos de Viaje
(dietas) se puedan pagar.

Ademas es importante gue todo empleado que trabaje en las Unidades Extendidas lo indique en el
en encasillado niumero 11 del formularic Liquidacion y Comprobante de Gastos de Viaje.

Para cualquier duda o pregunta favor comunicarse con la Sra. Diana Huguet Rivera al teléfono
787-767-9705 ext.3183 o a su correo electronico diana.huguet@upr.edu o a esta servidora al
telefono 787-763-5585 correo electronico wanda.cruz3@upr.edu.

Agradeceremos su colaboracion al respecto.
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